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AREA: Secretaria de Vinculacion. DEPARTAMENTO: Gestion y Movilidad
Estudiantil.

PROCEDIMIENTO: Seguimiento de Egresados.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
SEGUIMIENTO DE EGRESADOS.

a) OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Obtener informacién sobre el posicionamiento del egresado en el sector productivo,
para conocer el grado de pertinencia de las carreras y proporcionar informacion para
mejorar los planes de estudio de tal manera que les facilite su incorporacion al sector
productivo.

b) NORMAS DE OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

* La Secretaria de Vinculacion solicita a Servicios Escolares la base de datos de
egresados actualizada en cada periodo de egreso.

* La Secretaria de Vinculacién envia informacion del seguimiento del egresado a la
CGUT cuando ésta lo requiera.

* La Secretaria de Vinculacién actualiza y verifica anualmente los datos al 100% de
los egresados de la generacion reciente y una muestra aleatoria con una confiabilidad
del 95% a los egresados de cinco afios anteriores, a través de llamadas telefénicas,
correo electrénico, fax o entrevista personal.

* Los alumnos que concluyen su proceso de estadia en 6to cuatrimestre y aun
contindan a nivel de ingenieria, se consideran alumnos egresados de TSU por lo que
deben contestar sus encuestas electronicas y hacer su tramite de titulacion
correspondiente.

* La Secretaria de Vinculacion se encarga de dar seguimiento durante 5 afios
Unicamente a aquellos alumnos egresados que ya no contindan sus estudios al nivel
de ingenieria.

* La Secretaria de Vinculacion debe enviar la informacién de los resultados obtenidos
en el area de seguimiento de egresados a las DC y areas de apoyo correspondientes.
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AREA: Secretaria de Vinculacion.

Estudiantil.

DEPARTAMENTO: Gestion y Movilidad

PROCEDIMIENTO: Seguimiento de Egresados.

ACT.

RESPONSABLE NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

Secretaria de
Vinculacion 1

INICIO.

Detecta  alumnos para su
seguimiento, mediante la base de
datos de alumnos egresados
proporcionada por SE, ya sea de
TSU 0 de nivel de
Ingenieria/Licenciatura.

Base de Datos

Secretaria de
Vinculacion 2

Recibe copia de Carta Conclusion
de estadia por parte del alumno.

¢Cumpli6  con los

establecidos?
NO-PASA ALA ACT_No.3
SI-PASA ALA ACT_No .4

requisitos

Carta Conclusion
de estadias

Direcciones de Carrera 3

Verifican el estatus del alumno y
dan seguimiento para que concluya
su proceso de manera
satisfactoria. PASA A LA
ACT_No.2

Secretaria de
Vinculacion 4

Coordina al egresado para la
realizacion de encuestas
electronicas.

Encuesta
electronica

Secretaria de
Vinculacion S

Procesa los resultados de las
encuestas de satisfaccion de los
egresados y envia reporte a las
carreras y areas de servicios para
gue tomen las acciones de mejora
pertinentes.

Software
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AREA: Secretaria de Vinculacion. DEPARTAMENTO: Gestion y Movilidad
Estudiantil.
PROCEDIMIENTO: Seguimiento de Egresados.
ACT. . FORMA O
RESPONSABLE NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Aplica las encuestas de colocacion
1 de
Se_cretarlq,de 6 Encuesta
Vinculacion Egresados y Satisfaccion del electronica
Empleador.
Procesa los resultados de las
encuestas de satisfaccion de los
Secretaria de egresados y envia reporte a las
Vinculacion 7 carreras y areas de servicios para Software
gue tomen las acciones de mejora
pertinentes.
Llevan a cabo acciones de mejora
. _ continua a los planes y programas
Direcciones de Carrera 8 de estudio.

FIN.
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AREA: Secretaria de Vinculacion.

DEPARTAMENTO: Gestion y Movilidad
Estudiantil.

PROCEDIMIENTO: Seguimiento de Egresados.

d) DIAGRAMA DE FLUJO

SECRETARIA DE VINCULACION

1

Detecta alumnos para su seguimiento,
mediante la base de datos de alumnos
egresados proporcionada por SE, ya sea de
TSU o de nivel de Ingenieria/Licenciatura.

] W

Recibe copia de Carta Conclusion de estadia

DIRECCIONES DE CARRERA

por parte del alumno.

¢Cumplié con los

[3]

requisitos establecidos?

Coordina al egresado para la realizacion de
encuestas electrénicas.

, [ 5]

Procesa los resultados de las encuestas de
satisfaccion de los egresados y envia reporte
a las carreras y areas de servicios para que
tomen las acciones de mejora pertinentes.

, o]

Aplica las encuestas de colocacion de
Egresados y Satisfaccion del Empleador.

, [7]

Procesa los resultados de las encuestas de
satisfaccion de los egresados y envia reporte
a las carreras y areas de servicios para que
tomen las acciones de mejora pertinentes.

Verifican el estatus del alumnoy dan
seguimiento para que concluya su proceso de
manera satisfactoria.

[ 8]

Llevan a cabo acciones de mejora continua a

"los planes y programas de estudio.

FIN
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AREA: Secretaria de Vinculacion.

Estudiantil.

DEPARTAMENTO: Gestion y Movilidad

PROCEDIMIENTO: Seguimiento de Egresados.

e) DISENO DE FORMAS
REGISTRO 1 Formato Egresados UUTT

SEP - - - - - - EGRESADOS i y 2JE SOLO TRABAJAN,
CODIGO MODALIDAD BIS / ARO DE i
NOMBRE DE CARRERA NIVEL EDUCATIVO CUATRIMESTRE DE EGRESO i iy B
SIESE UREEEEL EGRESO | ioMBRES | MUJERES | TOTAL | HOMBRES | MBJERES [moAL | HOMBRES | MUJERES | TOTAL

6n Area 6n Y Evaluacién De Proyectos T5U108.02 TSU TRADICIONAL | MAYO - AGOSTO 2014 2% 39 65 2% 36 62 0 3 3
Desarrollo De Negocios Area T5U109.01 TSU TRADICIONAL _|MAYO - AGOSTO 2014 33 43 76 33 43 76 0 4 4
TsU117.01 TSU TRADICIONAL _|MAYO - AGOSTO 2014 118 103 21 | 104 95 199 18 17 35
Area industrial T5U102.01 TSU TRADICIONAL _|MAYO - AGOSTO 2014 65 0 65 59 0 59 17 0 17
(ol ne area) T5U101.05 TSU TRADICIONAL _|MAYO - AGOSTO 2014 47 4 51 39 4 43 5 0 5
o Comerciales Area Negocios T5U110.02 TSU TRADICIONAL _|MAYO - AGOSTO 2014 35 29 64 35 29 64 5 c 7
Procesos Alimentarios TSU115.01 TSU TRADICIONAL [ MAYO - AGOSTO 2014 19 25 44 19 24 43 1 8 9

GLOSARIO DE TERMINOS

e UT de Nayarit-Universidad Tecnologica de Nayarit.
EGRESADO-Persona que acredita todas las asignaturas y
conforman el plan de estudios enviado por la CGUT.
CGUT-Coordinaciéon General de Universidades Tecnoldgicas.
SE-Servicios Escolares.

SV-Secretaria de Vinculacion

DC-Directores de Carrera.

ESTATUS DE OPERACION ACTUAL:

la estadia que

Procedimiento y formatos (anexos y registros) operan como piloteo para mejoras futuras durante el

cuatrimestre septiembre-diciembre 2020.
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